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Geschäftsordnung des Kindertagesstätten-Ausschusses  

 

Hort „Heide- Kids“ 

 

 

 

 Eine Kooperation von Eltern, Erziehern und Vertretern des Trägers dieses Hortes, gleichbe-

rechtigt und am Wohle der Kinder orientiert, eröffnet Chancen der Teilhabe und der Mitver-

antwortung in der Bildung und Betreuung der Kinder.  

Dieses Gremium hat die hier vorliegende Geschäftsordnung verfasst und beschlossen. 

 

 

 

Die Mitglieder im Kita-Ausschuss 

 

Wustermark OT. Elstal, 28.April 2025  

 

Hort Heide- Kids  

Maulbeerallee 1 

14641 Wustermark OT. Elstal  
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1. Geltungsbereich 

und Gültigkeit 

Die vorliegende Geschäftsordnung des Hortes Heide- Kids behandelt die Regelungen zur 

Amtsausübung der Mitglieder des Kindertagesstätten-Ausschusses und die Regelungen zur 

Beteiligung der Eltern. 

Die Geschäftsordnung liegt im Hoheitsbereich des Kita-Ausschusses und ist, nach Anerken-

nung durch den Kindertagesstätten-Ausschuss dieser Einrichtung, mit Wirkung ab dem 

11.06.2025 gültig 

Die Gültigkeit dieses Dokuments ist nicht begrenzt, endet jedoch, wenn der Kindertagesstät-

ten-Ausschuss dieser Betreuungseinrichtung Änderungen vornimmt. Eine Änderung der Ge-

schäftsordnung kann erfolgen, wenn diese von der Mehrheit der stimmberechtigten Mit-

glieder beschlossen wird. Andere Verträge, Regelungen und sonstige Begleitdokumente 

bleiben hiervon jedoch grundsätzlich unberührt. 

 

2. Rechtsgrundlage Die Geschäftsordnung folgt dem Kindertagesstätten Gesetz § 7 (Zweites Gesetz zur Ausfüh-

rung des Achten Buches des Sozialgesetzbuches - Kinder- und Jugendhilfe - Kindertagesstät-

ten Gesetz - KitaG, in der Fassung der Bekanntmachung vom 27. Juni 2004). 

 

(KitaG § 7 Abs. 1) In jeder Kindertagesstätte soll ein Kindertagesstätten-Ausschuss gebildet 

werden. Er besteht zu drei gleichen Teilen aus Mitgliedern, die vom Träger benannt sind, 

und aus Mitgliedern, die aus dem Kreis der Beschäftigten und dem Kreis der Eltern gewählt 

werden. 

 

(KitaG § 7 Abs. 2) Der Kindertagesstätten-Ausschuss beschließt über pädagogische und or-

ganisatorische Angelegenheiten der Kindertagesstätte. Die Finanzhoheit des Trägers, seine 

personalrechtliche Zuständigkeit und seine Selbstständigkeit in Zielsetzung und Durchfüh-

rung der Aufgaben bleiben hiervon unberührt. 

 

3. Aufgaben Der Kita-Ausschuss stellt neben den anderen Formen der Elternbeteiligung ein demokrati-

sches Gremium dar, in dem die gemeinsame Verantwortung für die Gestaltung des Hortall-

tags der Kinder ihren Ausdruck findet. In diesem Gremium treffen sich die gewählten Ver-

treter*innen, um in den gemeinsamen Austausch zu gehen, themenbezogene Dinge ge-

meinsam zu erarbeiten, zu evaluieren und Entscheidungen im Sinne der Kinder zu treffen. 
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Der Kita-Ausschuss wirkt im Rahmen der geltenden Bestimmungen bei allen Fragen, die für 

die Arbeit in der Kindertagesstätte gleichermaßen von Wichtigkeit für die Eltern und Be-

schäftigten sind, mit. Er hat die Aufgabe, die Erziehungsarbeit in der Kindertagesstätte zu 

unterstützen und die Zusammenarbeit zwischen Kindertagesstätte und Eltern zu fördern. 

Ferner können gesetzliche Vorgaben oder Entscheidungen des Trägers, die die Arbeit der 

Kindertagesstätte beeinflussen, Gegenstand der Diskussion und Beratung des Kita-Aus-

schusses sein. Das Gremium kann hierzu Anträge stellen und Empfehlungen aussprechen. 

 

Der Kita-Ausschuss behandelt keine Fragen, die im ausschließlichen Hoheitsbereich von nur 

einer der Interessengruppen liegen. Die Finanzhoheit des Trägers, seine personalrechtliche 

Zuständigkeit und seine Selbstständigkeit in Zielsetzung und Durchführung der Aufgaben 

bleiben grundsätzlich unberührt (Garantenstellung). 

 

4. Mitglieder Der Kita-Ausschuss besteht aus drei Interessengruppen: den Vertreter*innen der Eltern-

schaft, den Mitarbeiter*innen und der Gemeinde Wustermark, als Träger der Betreuungs-

einrichtung. Jede Interessengruppe benennt mindestens drei Mitglieder. Die Amtsperiode 

der Mitglieder des Kita-Ausschusses dauert 2 Jahre und beginnt mit der ersten Sitzung nach 

der Wahl bzw. Ernennung. 

 

Die KiTa-Ausschuss- Mitglieder werden aus dem Kreis der gewählten Elternvertreter*innen 

von allen Eltern gewählt. Die Mitglieder aus dem Kreis der Beschäftigten werden von diesen 

selbst gewählt. Die Interessen des Trägers werden vom Träger selbst wahrgenommen. Das 

Mandat der Elternvertreter endet gemäß den entsprechenden, nachstehend aufgeführten 

Regelungen. Das Mandat der Mitarbeitervertretung endet: mit Ablauf der Amtsperiode, 

wenn der Beschäftigte aus der Kindertagesstätte ausscheidet, wenn der Mitarbeitervertre-

ter durch den Kreis der Beschäftigten abberufen wird oder mit dessen Rücktritt. Das Mandat 

der Gemeindevertretung endet mit deren Rücktritt oder Abberufung, seitens der Gemeinde. 

Der Rücktritt vom Mandat ist mit einer Frist von fünf Werktagen beim Vorsitzenden des Kita-

Ausschusses anzuzeigen. 
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5. Vorsitz 

 

Die Mitglieder des Kita-Ausschusses wählen aus ihrer Mitte den Vorsitzenden und Stellver-

tretenden Elternteil. Der Vorsitzende bzw. dessen Stellvertreter haben keine besonderen 

bzw. erweiterten Beschluss-, Rede- oder Stimmrechte. Die Wahl des Vorsitzenden und des 

Stellvertreters erfolgt in der ersten Sitzung der Amtsperiode. 

 

Die Aufgaben des Vorsitzenden umfassen: 

o die Einberufung des Kita-Ausschusses, 

o die Einladung der Mitglieder und ggf. sachkundigen Externen und allen interessierten 

Eltern, 

o die Sicherstellung des Informationsflusses zwischen den Mitgliedern, 

o die Vor- und Nachbereitung der Sitzungen in vertrauensvollen Zusammenarbeit mit der 

Hortleitung 

o die Sicherstellung der Einhaltung von Fristen, 

o die Moderation der Sitzung vor dem Hintergrund einer produktiven, lösungsorientierten 

Gesprächsführung  

o die Leitung von Abstimmungen. 

 

Wird erkennbar, dass der Vorsitzende oder dessen Stellvertreter die Aufgaben dauerhaft 

unzureichend wahrnimmt, können diese vom Amt entbunden werden, wenn dies von der 

Mehrheit der Mitglieder beschlossen wird. Der Vorsitzende darf nur im Namen des Kita-

Ausschusses handeln oder sprechen, wenn: der Kita-Ausschuss dies ausdrücklich bewilligt 

hat und dieser rechtzeitig vor der Durchführung über die Absicht informiert wurde. 

 

6. Sitzungen Der Kita-Ausschuss tritt regelmäßig, mindestens dreimal im Schuljahr zusammen. Die beruf-

lichen und elterlichen Verpflichtungen der Ausschuss-Mitglieder sind bei der Terminierung 

der Sitzungen zu berücksichtigen. 

 

Die Einladung der Mitglieder des Kita-Ausschusses erfolgt schriftlich (postalisch oder per 

Email), mindestens zehn Werktage vor dem anberaumten Termin. Bestandteile der Einla-

dung sind: die Nennung des Termins, welcher jeweils in der vorangehenden Sitzung be-

schlossen wird, und die Nennung der bis zur Einladung bekannten Tagesordnungspunkte. 

Zudem ist der Sitzungstermin zehn Werktage vor dessen Stattfinden öffentlich bekannt zu 

geben. 
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Der Vorsitzende ist verpflichtet eine außerordentliche, nicht in ihrer Häufigkeit begrenzte 

Sitzung innerhalb von fünfzehn Werktagen einzuberufen, wenn dies von mindestens zwei 

Mitgliedern verlangt wird. 

7. Protokollierung Das Protokoll wird spätestens zehn Werktage nach der Sitzung an alle Mitglieder im Kita-

Ausschuss übergeben und nach kurzer Möglichkeit zur Prüfung durch die Mitglieder veröf-

fentlicht (Kikom App). 

Das Protokoll wird öffentlich ausgehangen und verbleibt für mindestens fünfzehn Werktage 

zugänglich. 

 

8. Beschlüsse Die Stimmrechte aller Mitglieder sind gleichwertig. Der Kita-Ausschuss ist beschlussfähig, 

wenn jeweils mindestens 1/3 der Mitglieder aus jedem Interessenkreis anwesend sind. Be-

schlüsse werden durch Handzeichen, mit einfacher Mehrheit gefasst. 

 
9. Teilnahme- und 

Rederechte 

Alle Eltern- respektive Sorgeberechtigten der Kinder dieser Betreuungseinrichtung, alle Mit-

arbeiter und alle Vertreter der Gemeinde haben grundsätzlich ein uneingeschränktes Teil-

nahme- und Rederecht. 

 

Ein Recht auf Teilnahme und Rede kann auch Dritten gewährt werden, wenn diese Sach-

dienlichkeit erbringen können und dies vorher beim KiTa-Ausschuss angemeldet wurde. 

 

10. Regelungen für 

Elternvertreter*in-

nen 

Die Elternvertreter*innen vertreten die Interessen der Eltern ihrer Klasse. Alle Eltern einer 

Klasse haben das Recht durch mindestens einen Elternvertreter vertreten zu werden. Der 

Elternvertreter handelt im Auftrag, jedoch auch mit Unterstützung der Eltern einer Klasse. 

Sollte sich innerhalb der Klasse kein Elternteil zur Wahl stellen, haben die Eltern das Recht 

auf die Vertretung ihrer Klasse zu verzichten. Das Recht auf Vertretung erlischt, sobald das 

Kind die Betreuungseinrichtung verlässt. 

 

Im Verantwortungsbereich eines Elternvertreters liegt: 

 

o die Aufnahme von Anregungen, Wünschen, Fragen und Konflikten und Weiterleitung an 

das Hortpersonal 

o Bindeglied zwischen Eltern und Hort/Bezugserzieher/in 

o Mitgestaltung gemeinsamer Veranstaltungen 

o die Sicherstellung des Informationsaustausches mit dem Elternvertreter*innen 
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o die Sicherstellung des Informationsaustausches gegenüber den Eltern 

 

o die vertrauensvolle Zusammenarbeit und regelmäßiger Austausch mit den pädagogi-

schen Fachkräften 

o die Unterstützung bei der Findung von Konfliktlösungen. 

 

Zum/zur Elternvertreter/in wird ernannt, wer durch die Mehrheit der Eltern einer Klassege-

wählt wurde. Die Möglichkeit einen Stellvertreter/in zu wählen besteht ebenfalls. Die Amts-

periode beträgt jeweils 2 Jahre und endet selbstständig. Das Amt des Elternvertreters oder 

des Stellvertreters erlischt auch: mit dem Ablauf der Amtsperiode, mit Abwahl durch die 

Mehrheit der Eltern, mit dem freiwilligen Rücktritt oder sobald das Kind des Elternvertreters 

die Betreuungseinrichtung verlässt. 

 

Die Wahl der Elternvertreter*innen wird spätestens am ersten Elternabend zum Schuljah-

resbeginn durchgeführt und erfolgt unmittelbar vor der Wahl der Elternvertreter im Kita-

Ausschuss, bei Neubildung einer Klasse, sobald das Amt des Elternsprechers und aller Stell-

vertreter endet. Die Wahl ist freiwillig. Wahlberechtigt und wählbar sind alle Eltern, voraus-

gesetzt mindestens ein Kind der Eltern besucht die Klasse. Das Wahlrecht und die Wählbar-

keit sind nicht eingeschränkt, auch wenn das Kind die Klasse in absehbarer Zeit verlässt. Den 

Eltern steht eine Stimme je Kind zu, unabhängig von der Anzahl der Kinder, die die Klasse 

besuchen. 

 

11. Regelungen für 

die Wahl der El-

ternvertreter*in-

nen des  Kita -     

Auschusses 

Die Wahl des KiTa-Ausschusses erfolgt bis zu den Herbstferien des laufenden Schuljahres. 

Zur Wahl stellen können sich alle gewählten Elternvertreter*innen aus den Klassen. In den 

vorangegangenen Elternabenden werden die frisch gewählten Elternvertreter*innen vom 

Bezugserzieher über die Möglichkeit informiert sich in den KiTa-Ausschuss wählen zu lassen. 

Ebenfalls werden die Aufgaben des Kita-Ausschusses kurz erläutert. Die Wahl erfolgt nach 

fristgerechter Einreichung einer kurzen Vorstellung der Person auf einem vorgefertigten 

Steckbrief. Der Elternschaft werden die Steckbriefe öffentlich sichtbar zugänglich gemacht 

und ein Wahlzeitraum bekannt gegeben. Die Wahl erfolgt anonym über die KiKom App und 

jedes Elternteil erhält dabei eine Stimme pro Kind. 

Das Ergebnis wird ausgewertet und veröffentlicht. Die 3 Kandidaten mit den meisten Stim-

men, sind gewählte Kita-Ausschuss Mitglieder. Im Falle eines vorzeitigen Ausscheidens eines 

KiTa-Ausschuss- Mitgliedes wird der Elternvertreter mit dem 4. höchsten Stimmergebnis 

nachrücken. Die Mitglieder des KiTa- Ausschusses und deren Kontaktdaten werden allen El-

tern zugänglich gemacht. 
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